Por Paulo Rogério Mazzocato

Nesta dica vamos aprender a fazer autonumeracdo em uma tabela do
LibreOffice Writer.

Para comecar digite esse contetido na tabela.

Item Descricao Valor
Arroz 3,65
Feijao 4,65
Batata 2,43
Cafe 3,77

Dica: Para que na coluna Valor os numeros sejam reconhecidos como Moeda
faca os seguintes passos:

* Selecione os valores,
* Clique lado direito do mouse e escolha Formato numérico...

* Na caixa de dialogo Formatar nimero escolha Moeda e faca as devidas
formatacdes.
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Limpar formatacdo direta

Tabela Ferramentas Janela Ajuda

Fonte
Tamanho
Estilo
Alinhamento

Espagamento de linhas

Caractere...
Parégrafo...

Alterar caixa

Propriedades da tabela...
Dividir tabela

_armatn numerico...
Célula »
Linha

Coluna

Descri(;éo v Limites da tabela
Reconhecer nimeros
Arroz 3,65
e Editar estilo de paragrafo...
Feijao 4,65
Recortar
Batata 2,43 Copiar
Café B,77 Colar

Selecione as células em
gque deseja fazer a
autonumeragdo, como
mostra o] exemplo
abaixo.

Estilos e formatagso [

Va menu Formatar > mEoo
4 ao menu Formata e
Estilos e formatacdo, ou ez
tecle F11. =
Numeragdo 1
A caixa de dialogo _ E——
. - Item Descrigao Valor Numméao .
Estilos e formatacao Arroz R$ 3,65 Numeragso 5
serq aberta. Escolha a Feijdo R$ 4,65
~ ° . Batata R$2,43
opcao Estilos de listas e Cate =0

o estilo desejado. No
exemplo escolhemos

. ois___E
Numeragao 2.
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Pronto! A tabela estd numerada.

Item Descri¢cao Valor
1. Arroz R$ 3,65
2. Feijao R$ 4,65
3. Batata R$ 2,43
4. Café R$ 3,77

Se vocé acrescentar linhas estas serdo numeradas automaticamente.

ltem Descricao Valor
1. Arroz R$ 3,65
2. Feijao R$ 4,65
S Batata e inme
4. Cafe Inserir
Nimero: 2
Posigdo
@® Antes
O Depois
OK Cancelar Ajuda
ltem Descricao Valor
1. Arroz R$ 3,65
2. Feijao R$ 4,65
3.
4.
5. | Batata R$ 2,43
6. Café R$ 3,77
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E também, se excluir linhas a numeracao sera ajustada.

kerir  Formatar ' Tabela Ferramentas Janela Ajuda

Inserir

Excluir v Tabela
Liberation Sans = [P——
Selecionar 3 Linhas i

Mesclar células Colunas

Dividir células... g
Proteger células Item Descricdo Valor
Dividir tabela... - AI’FOZ R$ 3,65

Autoformatar

Autoajustar " - Batata R$ 2’43
Cafe R$ 3,77

Converter

Classificar.
Férmula
Formato numérico.

v Limites da tabela

Propriedades da tapela...
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